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D80 Aonal) Simula: Disp&e sobre a estrutura dos Orgdos de

Administracdo do Municipio de Sdo Sebastido da
Amoreira - Parana.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA, ESTADO DO
PARANA, APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO E
PROMULGO A SEGUINTE

LEI:

Artigo. 12 - Esta Lei dispde sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio de Sao Sebastido da Amoreira, Estado do Parana e estabelece as condicdes para
atender e dar eficiéncia a administracdo Piblica Municipal.

Artigo. 22 - A estrutura organizacional é integrada por 6rgdos da Administracdo Publica
Municipal Direta, que constituem o Governo Municipal, na forma desta Lei.

Paragrafo unico - Compete ao Prefeito Municipal, em conjunto com os Secretarios
Municipais, a dire¢do superior dos 6rgdos que integram a estrutura organizacional da
Administracao Puablica Municipal direta.

Artigo. 3? - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido da
Amoreira, ao que se refere a administragdo direta, passa a ser formada pelas seguintes
categorias:

| — Secretarias;

[l - Departamentos;

[II - Divisdes;

[V — Setores;

§1° - As Secretarias sao 6rgdos auténomos que compdem a Administracido, subordinados
diretamente ao Prefeito Municipal e participando diretamente das decisdes governamentais;

§2°2 - Os Departamentos sdo 6rgdos integrantes da estrutura organica das Secretarias, em
suas diversas atribui¢cdes, cabendo a realizacio de atividades de comando e controle,
conforme atribui¢des que lhe forem dadas;

§3¢ - As DivisGes sdo responsaveis por gerenciamento de atividades especificas, com
autonomia especifica e restrita a sua drea de atuacdo, servindo a atividades de apoio
decisorias e executdrias, dentro de suas atribui¢des especificas.
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§4¢ - Os Setores a que se refere o inciso IV estdo subordinados as Divises pertinentes, e
atendem as necessidades executdrias.

Artigo 42 - A estrutura administrativa sera composta dos seguintes 6rgdos, que congregam
Secretarias, Departamentos, Divisdes e Setores, conforme descrito:

I Orgdos de Administracio e Assessoramento
1) GABINETE DO PREFEITO
1.1) PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
1.2)CHEFIA DE GABINETE
2) UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
3) UNIDADE DA JUNTA DE SERVICO MILITAR, CARTEIRA DE TRABALHO E IDENTIFICACAO
CIVIL
4) UNIDADE DE INFORMATICA

Il Orgios de Administracio Geral
4) SECRETARIA DE GOVERNO E ASSUNTOS ESPECIAIS
4.1) Divisdo de Pessoal
4.2) Divisao de Contabilidade
4.3) Divisdo de Fazenda
4.4.1) Setor de Tesouraria
4.4.2) Setor do INCRA e Cadastramento Rural
4.5) Divisdo de Compras, Patriménio e Licitacdo
4.5.1) Setor de Compras
4.4.2) Setor de Patriménio
4.4.3) Setor de Licitagio

[1I Orgdo de Administra¢io Especifica

5) SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES
5.1) Setor de Educacio
5.2) Setor de Cultura
5.3) Setor de Esportes

6) SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
6.1.1) Setor de Farmacia
6.1.2) Setor de Programa da Satde da Familia - PSF
6.1.3) Setor de Vigilancia Sanitaria e Endemias
6.1.4) Setor de Enfermagem
6.1.5) Setor de Fisioterapia

7) SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
7.1) Setor Bolsa Familia
7.2) Setor do CRAS

8) SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E TRANSPORTE
8.1) Departamento de Obras e Urbanismo
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8.1) Setor de Transportes
8.2) Setor de Obras
8.3) Setor de Urbanismo

9) SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
9.1) Setor de Agricultura e Meio Ambiente

Artigo 52 - As atribuicdes das Secretarias, Departamentos, Divisdes e Setores estao
contemplados no Anexo I desta Lei.

Artigo 62 - As Secretérias, Departamentos, Divisdes, Setores e quaisquer 6rgaos que compde

esta Estrutura Administrativa, estio diretamente subordinadas ao Prefeito Municipal,
observada a hierarquia interna de cada estrutura.

Artigo 82 - Fica revogada a Lei 757/2005.

Artigo 92 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacado, revogando as disposicées em
contrario.

Edificio da Prefeitura de Sio Sebastido da Amoreira, 28 de Janeiro de 2011,
UIZ@EM
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ANEXO I - DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

1) DA PROCURADORIA JURIDICA

A Procuradoria Juridica compete assessorar o Prefeito e demais orgaos da Prefeitura nos
assuntos de natureza jurfdica, submetidos a sua apreciacio:; opinar sobre os projetos de Leis
a serem encaminhados ao Legislativo Municipal; elaborar minuta de contratos a serem
firmados, nos quais a municipalidade seja parte interessada: proceder a cobranca pelas vias
judiciais ou extrajudiciais da divida ativa; atender consultas de ordem juridica que lhe forem
encaminhada pelo Prefeito ou pelos diferentes 6rgdos da Prefeitura, emitindo parecer a
respeito, quando for o caso; representar o municipio em jufzo, quando este for autor, réu ou
parte interessada.

2) DA CHEFIA DE GABINETE

Ao Gabinete cumpre assistir ao Prefeito nas funcdes Politico-Administrativas, cabendo-lhes
especialmente o assessoramento para os contatos com os demais 6rgaos da Prefeitura; com
os municipes, entidades e associa¢des de classe; atender e fazer encaminhar os interessados
aos Orgdos competentes da Prefeitura, para atendimento ou solucdo e consultas ou
reivindicagées, registrar e controlar audiéncias publicas do Prefeito, manter o Prefeito
informado sobre noticidrio de interesse da Prefeitura e assessora-lo em suas relacoes
publicas, controlar o uso de veiculos que atendem o Gabinete do Prefeito e desempenhar as
demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo.

3) DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

A Unidade Central de Controle Interno compete exercer a fiscalizagdo do Municipio, com
atuagao previa, concomitante e posterior aos atos administrativos, com objetivo de avaliar a
acao governamental e a gestdo fiscal de seus administradores, por intermédio da fiscalizacao
contabil, financeira, or¢amentéria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, a
legitimidade, & economicidade, a eficiéncia, a aplicacdo das subvengdes e a rentncia de
receitas.

4) DA UNIDADE DA JUNTA MILITAR, CARTEIRA DE TRABALHO E IDENTIFICACAO
CIVIL.

Sdo os 6rgaos representativos do Servigo Militar e INCRA e do Ministério do Trabalho no
Municipio, dando atendimento aos municipes na regulamentac¢do de documentacio, emissio
da Carteira de Trabalho, regendo-se pelo regulamento da Lei do Servigo Militar e Leis
proprias do INCRA e do Ministério do Trabalho. Sio unidades subordinadas diretamente ao
Prefeito Municipal e constituem-se em 6rgaos de colaboracio com o Governo Federal e
emissdo de Carteira de Identidade.

5) DA UNIDADE DE INFORMATICA
Orgao responsavel pela informatizacido do municipio, com responsabilidade pelas redes da
administracao e secretarias e internet local (cidade digital).

6) DA SECRETARIA DE GOVERNO E ASSUNTOS ESPECIAIS
Compete o assessoramento aos trabalhos gerais das demais Secretarias: assessorar
nas politicas governamentais a nivel municipal e interinstitucional: elo de ligacdo entre as
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Secretarias do Municipio, como coordenagdo politica; desenvolvimento do planejamento
estratégico; implantagdo do planejamento geral integrado na administracio municipal;
identificar fontes de financiamento para os projetos da municipalidade; desenvolver
projetos visando captar recursos financeiros externos; assessorar os demais 6rgios da
municipalidade no planejamento e desenvolvimento de projetos; criar, desenvolver e
acompanhar projetos de viabilidade econOmica; desincumbir-se de outras atividades
relacionadas ao planejamento, delegadas pela autoridade competente.

7) DA DIVISAO DE PESSOAL

Coordena o registro e controle dos atos e fatos relacionados a vida funcional dos servidores
do quadro de pessoal, elaboracio da folha de pagamento, informacio dos Atos de Pessoal -
AP do Tribunal de Contas do Estado do Parang, treinamento e capacitacio dos servidores.

8) DA DIVISAO DE CONTABILIDADE
Coordena as atividades relacionadas ao sistema de contabilidade do Municipio.

9) DA DIVISAO DE FAZENDA

Coordena as atividades Fazendarias do Municipio, compreendendo os Setores de Tesouraria,
Setor de Tributacao, Langamento e Cadastro, Setor do INCRA e Cadastramento Rural e Setor
de Fiscalizacao.

10) DO SETOR DE TESOURARIA
Orgao encarregado do recebimento, pagamento, guarda e movimentacdo dos valores do
municipio.

11) DO SETOR DO INCRA E CADASTRAMENTO RURAL

Responde pelo cadastramento dos proprietarios rurais e outras atividades por delegacao do
Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria do governo federal e pelo cadastro,
controle e emissdo de notas de Produtor rural.

12) DA DIVISAO DE COMPRAS PATRIMONIO E LICITACAO
Responde pelo uso, manutencio e seguranca dos bens moéveis e da instalacdo predial e
requisita, escritura e controla o material de consumo permanente. Coordena os
procedimentos de aquisicdo de bens e sérvios mediante o processo de licitacao.

13) DO SETOR DE COMPRAS
Compete a planejar, coordenar, orientar, supervisionar e dirigir todas as atividades
relacionadas com compras do Executivo Municipal.

14) DO SETOR DE PATRIMONIO

Gerenciar o armazenamento, controle e distribui¢do interna de materiais e equipamentos,
executar servicos de manuten¢do do mobilidrio e de outros materiais e equipamentos
permanentes, inclusive através de terceiros.

15) DO SETOR DE LICITACAO
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Compete realizar os processos licitatérios de acordo com a legislacdo em vigor; realizar as
dispensas ou declaracdo de inexigibilidade de licitagdo na forma da Lei; redigir os contratos,
convénios, acordos, ajustes e similares, inclusive aditivos, nos termos da Lei em vigor;
registrar os processos licitatérios e contratos administrativos, convénios e similares,
ordenando-os e arquivando-os adequadamente.

16) DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES.

Responsavel pelas atividades relativas a Educac¢do, Cultura e Desportos e compete
desempenhar atividades relativas 4 educac¢do; planejar, supervisionar, orientar, acompanhar
e controlar o desempenho da rede educacional do municipio, em consonincia com os
sistemas federal e estadual de educacdo; administrar as unidades escolares do municipio e o
transporte escolar; apoiar as atividades culturais e artisticas, desportivas e cientificas no
ambito municipal; planejar, coordenar e supervisionar atividades e iniciativas que propiciem
a oportunidade de acesso da populagdo aos beneficios da Educacdo artisticas e cultural;
manter e administrar a biblioteca piblica e outros préprios da area educacional; executar
outras atividades inerentes a secretaria, que lhe forem determinadas pelo Prefeito
Municipal.

17) DO SETOR DE EDUCACAO

Coordenagdo e operacionalizagdo das atividades funcionais dos servidores ligados a
educagdo, documentacdo referente as escolas, programas e projetos. Atividades
administrativas. Coordenag¢do e operacionaliza¢do do programa técnico pedagdgico e
projetos relacionados com a politica educacional.

18) DO SETOR DE CULTURA
Coordenacdo das atividades e projetos culturais, artisticas, literarias e recreativas,
comemoragoes e atividades fisicas na drea escolar e no Ambito municipal.

19) DO SETOR DE ESPORTES

Realizar as diretrizes esportivas e de lazer, com vistas propiciar a melhor qualidade de vida a
populacao do Municipio; incentivar, apoiar e fomentar as manifestacdes esportivas e de
lazer, dando-lhes dimensio educativa.

20) DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Tem por responsabilidade, a gestdo plena do Sistema Unico de Satide - SUS. Administrar o
hospital Municipal; responsivel de promover os servicos de assisténcia médico-
odontolégico a populagdo do municipio; de encaminhar a Postos de Saide e Hospital
Municipal as pessoas que necessitam de tratamento e internamento médico; de fiscalizar a
aplicagao dos auxilios e repasses financeiros considerados no orcamento municipal para
atividades de assisténcia médico-hospitalar; de promover inspecio de satide nos servidores
municipais; prestar assisténcia médica-odontoldgica a funcionarios e populacido; realizar os
servigos de fiscalizagdo sanitédria, em conformidade com a legislacao especifica vigente; de
recomendar ao Prefeito as medidas necessarias para saneamento de dreas insalubres:

21) DO SETOR DE FARMACIA
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Compete ao Setor de Farmacia e Laboratério, responsavel pelo gerenciamento dos
medicamentos fornecidos pela rede municipal de sadde; Controlar o estoque de
medicamentos; Controlar psicotrépicos; Coordenar e fiscalizar a distribuicdo dos
medicamentos.

22) DO SETOR DE PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA - PSF
Responde pela execu¢do dos Programas Federais e Estaduais relacionadas com a Saude
Familiar.

23) DO SETOR DE VIGILANCIA SANITARIA E ENDEMIAS

Responde pelo cadastro, controle, fiscalizagdo da Satude Publica e expedi¢dao de Licenca
Sanitaria; organizar e coordenar as campanhas de vacinagdo de acordo com o calendario
oficial de vacinagao do SUS; tracar o perfil epidemiolégico da populacio através da coleta de
dados e identificagdo dos agravos em satide: garantir a qualidade dos produtos que sio
consumidos e os servigcos utilizados pela populacgdo; responder pelo controle de vetores e
zoonoses; inspecionar os servigos de agua publica e privada; fiscalizar e analisar os
reservatorios de agua potavel de prédios coletivos: cadastrar, inspecionar, licenciar, cobrar
taxas para o comercio de alimentos; vistoriar e licenciar transporte de alimentos; apreender
produtos inadequados para o consumo e/ou em situagdo irregular; atuar estabelecimentos
comerciais em situac¢do irregular, notificar doencgas transmitidas por alimentos e iniciar
investigacdo epidemiolédgica; cadastrar, inspecionar e licenciar estabelecimentos comerciais
e distribuidores de medicamentos, de cosméticos e saneantes, e atuar em situacao irregular,
apreender, como medida cautelar, produto inadequado para consumo e/ou situacao
irregular; e outras atribuicdes inerentes ao bom desempenho do servico.

24) DO SETOR DE ENFERMAGEM

Coordena os procedimentos pertinentes ao tratamento de pacientes nos postos de satde e
no hospital municipal, efetuando o controle periddico e resolutividade do trabalho
desenvolvido.

25) DO SETOR DE FISIOTERAPIA
Coordena os procedimentos pertinentes ao tratamento de pacientes nos postos de satde e
no hospital municipal, efetuando o controle periodico e resolutividade do trabalho

desenvolvido.

26) DA SECRETARIA MUNCIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL
Coordena as atividades de natureza operacional, técnica e administrativa, tendo como
fungao essencial a de realizar as politicas do referido setor.

27) DO SETOR DO BOLSA FAMILIA
Gerir o Programa Bolsa Familia ou outro que venha substitui-lo com a mesma finalidade,
destinado ao desenvolvimento social das familias pobres e extremamente pobres.

28) DO SETOR DO CRAS
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29) SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E TRANSPORTE

Incumbe a execucdo das atividades Inerentes a elaboracio de Projetos, construcdes e
conservacdao de obras publicas municipais de infraestrutura urbana, bem como as rurais;
conservagcao dos bens publicos da Prefeitura; ao licenciamento e fiscalizacio de obras
particulares; a abertura de novas artérias e pavimentagdo de ruas e logradouros publicos; 4
demolicdo de obras edificadas e quaisquer construgdes determinadas pela Prefeitura; ao
funcionamento dos servigos industriais mantidos pelo municipio;ao acompanhamento da
implantag¢do das normas de urbanismo, segundo planos e projetos elaborados de comum
acordo com o planejamento; bem como o controle e manuten¢ao da frota de veiculos e
maquinas do Municipio, executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas pelo
chefe do Executivo.

30) DO SETOR DE TRANSPORTES

Responde pelo gerenciamento a frota de vefculos automotores da Prefeitura Municipal
referente a quantidade, marca, modelo, prefixos, combustivel e situacio de manuteng¢ao
especifica; gerenciamento de baixa de veiculos municipais; emitir laudos técnicos de
conformidade de veiculos locados pela Prefeitura; emitir parecer de especificacido técnica
veicular para a aquisicdo de vefculos novos; controlar o quadro de motoristas municipais;
administrar as atividades de transportes no municipio observando a legislagdo que rege a
materia; preparar diariamente as escalas de servicos dos motoristas com indicacdo do
respectivo veiculo; controlar o consumo de combustivel e lubrificante; viabilizar a
condugao do pessoal e/ou transporte de material a servico da municipalidade apurar causas
de acidentes e danos ocorridos com veiculos,encaminhando em tempo habil, a
documentacdo correspondente 3is autoridades competentes e a companhia seguradora;
providenciar anualmente a renovacao das apdlices de seguro e o emplacamento dos
veiculos, juntamente com o departamento competente; executar outras tarefas correlatas.

31) DO SETOR DE OBRAS

Conduz e executa as atividades inerentes a construgao, pavimentacdo e conservacio de vias
urbanas, estradas e caminhos municipais; execu¢do de planos e projetos de obras
municipais, e pela limpeza publica , dentre outras.

32) DO SETOR DE URBANISMO
Conduz e executa as atividades inerentes a0 Plano Diretor Municipal.

33) DA SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Eo 6rgdo encarregado de desenvolver e Incrementar a Politica de Assisténcia e Fomento a
Agricultura, no ambito de competéncia Municipal; promover a realizacdo de estudos,
pesquisas e inquéritos a respeito das necessidades dos agricultores, criadores; entrosar suas
atividades com entidades de classe relacionadas com esse setor produtivo; prestar
assisténcia técnica a agricultura visando orientar no tocante a adog¢ao de normas técnicas,
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administrativas e financeira que lhe possibilitem a melhor utilizacdao dos fatores de
producao, produtividade e protecdo a ecologia e meio ambiente; medidas facilitadoras a
execucao de programas e projetos especificos de desenvolvimento, programar, organizar,
orientar, supervisionar, controlar e coordenar as atividades relativas a promocio econdémica
e as providéncias visando a atra¢do, a localizacio, a manutencao e o desenvolvimento das
iniciativas dos setores produtivos do municipio; executar outras atividades correlatas que
lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo.

34) DO SETOR DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
Coordenar a elaboragdo e execugdo das politicas publicas de desenvolvimento da agricultura
e do meio ambiento do Municipio.
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